
 
 

 

 

OFERTA DE EMPLEO 

Puesto Técnica/o Gestión Adminsitrativa 

Centro de trabajo 
Delegación de Santiago de Compostela (Rúa Manuel Ceruelo 5A-
5B. Santiago) 

Formación  Ciclo formativo Administración y finanzas 

Requisitos 

No ser beneficiaria/o de los programas de Cooperación de 
la Xunta desde la convocatoria de 2022. 
Estar en situación de desempleo y con inscripción en el 
Servicio público de Galicia. 

Funciones 

Atención telefónica y presencial, recepción y envío de 

paquetería, gestión de suministros de material de oficina, 

archivo y gestión documental.  

Tipo de jornada 75% 

Horario 30h semanales 

Fecha de incorporación 10/12/2025 

Duración del contrato 1 año 

Otras cuestiones 

Formación o experiencia laboral con colectivos en riesgo 

de exclusión social. Se valorará tener carné de 
conducir y coche propio, así como disponibilidad 
para viajar. 

Enviar CV a  
santiago@feafesgalicia.org con asunto “Oferta gestión 
administrativa” 

Fecha límite de envío 14 de noviembre de 2025 

 
 
 

Saúde Mental FEAFES Galicia está comprometida con la igualdad de oportunidades entre 

mujeres y hombres con el objetivo de alcanzar una presencia igualitaria 
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